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SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SIWZ) 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym  

w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej Ustawą 

poniżej 214 000 EURO. 

 

  

Druk i dystrybucja materiałów 

informacyjno-promocyjnych 

na potrzeby realizacji 

Programu Szkolny Klub 

Sportowy. 
 

Nr postępowania OOP.26.7.2020.MC 
 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

39294100 - 0 – Artykuły informacyjne i promocyjne 

79800000 – 2 – Usługi drukowania i powiązane 

79820000 – 8 – Usługi związane z drukowaniem 

79823000 – 9 – Usługi drukowania i dostawy  

79824000 – 6 – Usługi drukowania i dystrybucji 

79920000 – 9 - Pakowanie i podobne usługi 

 

 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w dniu 24 lipca 2020 r. 

w Biuletynie Zamówień Publicznych pod numerem  566428 – N – 2020  
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI 

1. Zamawiający:  Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Trylogii 2/16 

01-982 Warszawa 

www.isbip.pl  

2. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – 

Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ustawą Pzp oraz akty 

wykonawcze wydane na jej podstawie. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny  

(t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1145), jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim  

(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp). Zamawiający dopuszcza wykorzystanie języka obcego w zakresie 

określonym w art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 

1480) . 

5. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 

mogą przekazywać pisemnie: osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksem lub przy użyciu 

komunikacji elektronicznej. 

6. Wykonawca za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012  

r. –  Prawo  pocztowe  (t.j. Dz. U. z 2018 r poz. 2188) ,  osobiście  lub za pośrednictwem posłańca 

zobowiązany jest do złożenia Oferty, Umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych  

w Rozdziale VI SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa  

w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp) dla których dopuszczalna jest forma pisemna.  

7. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem 

sprawy określonym w SIWZ. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania oferty oraz innych dokumentów i oświadczeń  

w formie elektronicznej z uwagi na brak specjalistycznego sprzętu. 

9. Oferty oraz oświadczenia sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

10. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami, w zakresie zagadnień związanych z prowadzoną 

procedurą, jest Mariusz Czyż nr tel. (22) 22 569 99 14, e-mail: przetargi@insp.waw.pl. 

11. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  

oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron 

na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania 

12. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 

w którym upływa połowa terminu składania ofert Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie. Jeżeli 

wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej,  

lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 

bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SIWZ. 

13. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem zostanie przekazana Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, 

bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej (www.insp.waw.pl). 

14. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi,  

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

(www.insp.waw.pl). 

http://www.isbip.pl/
mailto:przetargi@insp.waw.pl
http://www.insp.waw.pl/
http://www.insp.waw.pl/
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16. Zamawiający nie udziela żadnych ustnych i telefonicznych wyjaśnień w zakresie, o którym mowa  

w art. 38 ust. 1 i ust. 3 Ustawy. 

17. Pytania należy kierować na adres wskazany w pkt. 1 lub na  adres e-mail wskazany w pkt 10. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest druk i dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych  

na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy zgodnie z przepisami prawnymi  

oraz wytycznymi Zamawiającego zawartymi w SIWZ. 

2. Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia, zakres przedmiotowy i ilość zamówienia określono 

w ,,Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia”, który stanowi  Załącznik nr 1 do SIWZ. Ilości 

podano w zestawieniu asortymentowo-wartościowym, odpowiednio dla każdej pozycji przedmiotu 

zamówienia. Zestawienie asortymentowo-wartościowe stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ. 

3. Przedmiot zamówienia będzie rozesłany do szkół na terenie Polski oraz do siedziby Zamawiającego. 

Zamawiający przewiduje, że szkół, do których realizowana będzie wysyłka będzie 9 000 (dziewięć 

tysięcy). Baza adresowa placówek będzie załącznikiem do umowy. 

4. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia w odpowiednim opakowaniu zabezpieczającym  

je przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Specyfikacja opakowania określona została  

w ,,Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia”, który stanowi  Załącznik nr 1 do SIWZ, koszt 

tego opakowania musi być wliczony w cenę przedmiotu zamówienia. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość oferowania przedmiotu zamówienia równoważnego  

pod warunkiem, że przedmiot zamówienia będzie posiadał parametry wskazane przez Zamawiającego 

lub lepsze. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia równoważnego  

do opisanego w SIWZ, należy podać taką informację w ofercie, wskazując nazwę handlową  

i producenta oferowanego produktu. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia,  

iż zaoferowane produkty są równoważne w stosunku do produktów określonych przez 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca zapewni dostawę przedmiotu zamówienia nowego, pełnowartościowego, posiadającego 

właściwości zgodne z cechami określonymi w „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia”  

i złożoną ofertą. Wykonawca udzieli gwarancji na okres co najmniej 12 miesięcy, a niezależnie  

od uprawnień z tytułu gwarancji obowiązują przepisy o rękojmi za wady, zgodnie z kodeksem 

cywilnym.  

7. Zamawiający informuje, że ilekroć przedmiot zamówienia określony w specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia (Załącznik nr 1 do SIWZ) opisany jest przez wskazanie 

znaku towarowego, patentu lub pochodzenia dopuszcza się rozwiązania równoważne 

tzn. posiadające cechy, parametry, zastosowanie nie gorsze niż opisane  

w przedmiocie zamówienia. Wykazanie równoważności zaoferowanego przedmiotu 

spoczywa na Wykonawcy. 

8. W Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia określono minimalne wymagane parametry 

techniczne, warunki i okres trwania gwarancji. Wykonawca może zaoferować przedmiot zamówienia 

zgodny z wymaganiami minimalnymi lub przedmiot zamówienia o wyższych, lepszych parametrach. 

Wykonawcy zobowiązani są załączyć wraz z ofertą elementy stanowiące próbkę przedmiotu 

zamówienia tj.: spakowany pakiet gotowy do wysyłki. Zamawiający nie będzie zwracał kosztów 

przygotowania próbki, poniesionych przez Wykonawców.  

9. Wartość oferty musi być określona jednoznacznie i skalkulowana. Oferta zawierająca wariantowe 

propozycje cenowe zostanie odrzucona. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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12. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

13. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

14. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 91a – 91e 

ustawy Pzp. 

15. Zamawiający przewiduje w trakcie realizacji zamówienia udzielania zaliczek. 

16. Ilekroć w dalszych postanowieniach Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, mowa jest  

o przedmiocie zamówienia bez bliższego oznaczenia, należy przez to rozumieć przedmiot zamówienia 

opisany niniejszym rozdziale, oraz w załącznikach do SIWZ. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia t.j. druku i dystrybucji materiałów promocyjnych  

nie później niż do 30 września  2020 r.  

2. Potwierdzenie stanowi protokół odbioru dla danej partii materiałów podpisany bez zastrzeżeń przez 

Wykonawcę i Zamawiającego. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający następujące warunki: 

1) nie podlegają wykluczeniu z przedmiotowego postępowania w okolicznościach, o których mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 12) – 23) i ust. 5 pkt 1)  i pkt  8) Ustawy; 

2) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1b pkt 1 ustawy, tj. posiadają kompetencje  

lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika  

to z odrębnych przepisów; 

 Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania niniejszego 

warunku udziału w postępowaniu, zostanie dokonana w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

oświadczenie. 

3) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1b pkt 2 ustawy, tj. znajdują się w sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

 Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania niniejszego 

warunku udziału w postępowaniu, zostanie dokonana w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

oświadczenie. 

4) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy, tj. posiadają zdolność techniczną  

lub zawodową do wykonania zamówienia; 

Zamawiający uzna, ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że nie wcześniej  

niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, w sposób należyty oraz zgodnie z przepisami  

i prawidłowo wykonał minimum jedną usługę odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi 

zamówienia tj. druk i dystrybucja materiałów na terenie całego kraju w liczbie minimum 9 000,  

o wartości nie mniejszej niż 80 000,00 zł brutto każda z załączeniem dokumentu,  

który potwierdza, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

2. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę na zasadach 

określonych art. 24 ust. 1 pkt 12) – 23) Ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1)  i pkt  8) Ustawy. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków o których mowa niniejszej SIWZ  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać  
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na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

4. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa Rozdz. IV. pkt 3.  

niniejszej SIWZ wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania  

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia; 

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne  

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12) – 22) i ust. 5 pkt 

1). 

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności  

są wymagane; 

4) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu,  

o którym mowa w pkt 3 nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału  

w postepowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia zamawiający 

zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami lub zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej 

części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową  

lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 3. 

5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (konsorcjum). W takim przypadku 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

6. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców. 

7. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w oparciu  

o oświadczenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale VI SIWZ według formuły spełnia 

/ nie spełnia. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż wymienione  

w pkt 1. warunki udziału w postępowaniu wykonawca spełnił. 

8. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia  

i może wykluczyć wykonawcę. 

9. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12) – 23),  

art. 24 ust. 5 pkt 1) i pkt 8) Ustawy, Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca, poza oświadczeniem 

wstępnym potwierdzającym, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach o których 

mowa w  pkt 1. ppkt. 1) powyżej, złożył dodatkowe oświadczenia / dokumenty o braku podstaw  

do wykluczenia. 

 

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA w ART. 24 UST. 5 USTAWY 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 
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1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację 

jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia  

15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2017, poz. 1508,z późn. zm.) lub którego 

upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ 

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 

wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku  

w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (j. t. Dz. U. z 2017 r. 

poz. 2344 z późn. zm.) – art. 24 ust. 5 pkt 1) Ustawy; 

2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności  

– art. 24 ust. 5 pkt 8) Ustawy. 

 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ  

i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. W celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu określonych w Rozdz. IV SIWZ  

oraz braku podstaw wykluczenia określonych w Rozdz. V SIWZ Wykonawca złoży aktualne  

na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w SIWZ  

tj. oświadczenia, o których mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w zakresie 

wynikającym ze wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie,  

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu i Załącznik nr 4 do SIWZ, stanowiące wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie składa każdy 

z  Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy  

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia. 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, o których zamieszcza informacje  

w ofercie, stanowiącej Załącznik nr 2 do SIWZ, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia oraz spełniania – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby – warunków udziału  

w postępowaniu, składa także oświadczenia zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SIWZ  

i Załącznikiem nr 4 do SIWZ dotyczące tych podmiotów. 

5. Każdy z Wykonawców, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy (informacje z otwarcia ofert), przekazuje 

Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, 

Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą  

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Załącznik nr 5 do SIWZ). 

6. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń  

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych tj.: 



Druk i dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy. 

Nr postępowania OOP.26.7.2020.MC 

1) wykazu minimum jednej usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia  

tj. druk i dystrybucja materiałów na terenie całego kraju w liczbie minimum 9 000, o wartości 

nie mniejszej niż 80 000,00 zł brutto każda  wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 

3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  

- w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane 

należycie, w szczególności informacji o tym czy zostały wykonane prawidłowo i dostarczone  

w terminie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

- inne dokumenty (Załącznik nr 6 do SIWZ). 

7. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający  

od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126) zwanego dalej 

„Rozporządzeniem”. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa powyżej, lub dokumentów 

potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 

zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie  

do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo  

ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

 

VII. ZASADY WSPÓŁNEGO UBIEGANIA SIĘ WYKONAWCÓW O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 Ustawy. 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej wykonawców  

pod warunkiem, że spełnione będą następujące wymagania: 

1) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika. Treść 

pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności do wykonywania, których pełnomocnik 

jest upoważniony. W przypadku, gdyby pełnomocnictwa udzielała osoba inna niż uprawniona  

do reprezentowania podmiotu z mocy prawa lub umowy spółki należy dołączyć do oferty również 

pełnomocnictwa do dokonania tej czynności; 

2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia należy złożyć  

w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie; 

3) pełnomocnictwo to powinno wyraźnie wskazywać: 

a) jakiego postępowania dotyczy, 

b) jakie podmioty występują wspólnie, 

c) kto w imieniu tych podmiotów ma pełnić funkcję pełnomocnika, 

d) jakie konkretne czynności w postępowaniu ma prawo wykonywać pełnomocnik, 

e) na jaki okres jest udzielone; 

4) jeżeli pełnomocnik ma być uprawniony do wykonywania czynności nie tylko w imieniu wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie, lecz również w imieniu każdego z tych Wykonawców  

z osobna, to należy taką informację zamieścić w treści pełnomocnictwa; 

5) w przypadku, gdy Wykonawca nie złoży w ogóle lub złoży wadliwe pełnomocnictwa Zamawiający 

wezwie tego wykonawcę do ich złożenia w trybie art. 26 ust. 3a Ustawy, chyba  
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że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania; 

6) wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem, 

którego dane: numer faksu i adres do korespondencji pisemnej należy wpisać w formularzu oferty. 

 

VIII. ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy dostawy – 

zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) Ustawy.  

 

IX. WADIUM 

1. Zamawiający wymaga od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości   4 000,00 zł. 

2. Wadium powinno obejmować okres związania ofertą tj. minimum 30 dni. Wykonawcy  

przy obliczaniu terminu, od którego zaczyna bieg termin związania ofertą powinni uwzględnić również 

dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wniesienia wadium  

w pieniądzu warunek ten uzna się za spełniony, jeżeli pieniądze zostaną zaksięgowane na koncie 

Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej,  

z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  

(Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.). 

5. W przypadku wniesienia wadium w formach, o których mowa w pkt 4. ppkt 2) – 5), winny one 

zawierać w szczególności: określenie przetargu (jego nazwę), nazwę Wykonawcy, określenie 

Zamawiającego jako beneficjenta, wysokość poręczanej lub gwarantowanej kwoty wadium, termin 

ważności poręczenia lub gwarancji (obejmujący okres związania ofertą) oraz zobowiązanie 

poręczyciela lub gwaranta do bezwarunkowej i nieodwołalnej wypłaty sumy wadium na pierwsze 

żądanie (wystąpienie, wniosek, wezwanie) Zamawiającego w przypadkach określonych w art. 46 ust. 

4a i art. 46 ust. 5 ustawy poprzez określenie przypadków zatrzymania wadium lub wskazanie  

co najmniej przepisów ustawy 

6. Wadium w pieniądzu Wykonawca wpłaca na rachunek bankowy Zamawiającego: BGŻ BNP 

PARIBAS 15 2030 0045 1110 0000 0260 9620; środki finansowe powinny wpłynąć na rachunek 

bankowy Zamawiającego do dnia  otwarcia ofert pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy  

z postępowania; z zaznaczeniem: 

„Wadium w przetargu na druk i dystrybucję materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby 

realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC. 

7. Zamawiający uzna termin wniesienia wadium przelewem bankowym za dotrzymany, jeśli kwota 

wadium będzie zaksięgowana na koncie Zamawiającego w terminie otwarcia ofert. 

8. Dowód wniesienia wadium Wykonawca składa w wraz z ofertą. W przypadku: poręczeń bankowych, 

gwarancji bankowych lub poręczeń spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, gwarancji 

ubezpieczeniowych, poręczeń udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości dowód wniesienia wadium musi 

zostać dołączony do oferty w oryginale.  
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9. W dokumencie gwarancji lub poręczenia powinna być zamieszczona informacja, że gwarant  

lub odpowiednio poręczyciel dokona bezwarunkowej zapłaty na każde żądanie Zamawiającego 

(bez jakichkolwiek zastrzeżeń gwaranta/poręczyciela w treści dokumentu w stosunku  

do Zamawiającego) do wysokości sumy gwarancyjnej. Jako beneficjenta należy podać Instytut  

Sportu – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie. 

10. Jeżeli wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy Zamawiający 

odrzuca ofertę na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) Ustawy. 

11. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a) Pzp. 

12. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy. 

13. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium, 

jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego 

14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,  

o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń  

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, oświadczenia,  

o którym mowa w art. 25a ust. 1, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki,  

o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej  

przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.  

15. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 

wybrana:  

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych                         

w ofercie;  

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia. Złożenie przez jednego Wykonawcę lub podmioty występujące 

wspólnie więcej niż jednej oferty lub oferty zawierające rozwiązania alternatywne spowoduje  

jej odrzucenie. 

2. Oferty oraz oświadczenia sporządza się,  pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

3. Oferta wraz z wszystkimi załącznikami, w tym dokumentami, musi być sporządzona w języku 

polskim. W przypadku, gdy wymagane dokumenty sporządzone są w języku obcym Zamawiający 

wymaga dołączenia do każdego dokumentu tłumaczenia na język polski poświadczonego  

przez Wykonawcę. 

4. Oferta, oświadczenia i dokumenty wystawione przez Wykonawcę oraz wszelka korespondencja 

wytwarzana przez Wykonawcę w trakcie prowadzonego postępowania musi być podpisana 

przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.  

W przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy występują inne osoby, których uprawnienie  

do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG) do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo. 

W przypadku, gdy w toku procedury, w imieniu Wykonawcy będą występować inne osoby, 

których umocowanie nie zostało przez Wykonawcę udokumentowane w złożonej ofercie, 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełnomocnictwa dla tych osób. Pełnomocnictwa mają 
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być złożone w formie oryginału. Jeżeli pełnomocnictwo sporządzone jest w języku obcym,  

do oferty należy dołączyć jego tłumaczenie na język polski. Z pełnomocnictwa powinien wynikać 

zakres czynności, do których jest umocowany pełnomocnik. 

5. Zgodnie z treścią Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 27.07.2016 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia (Dz. U. 2016 r., poz. 1126) oświadczenia, o których mowa w ww. rozporządzeniu 

dotyczące wykonawcy, składane są w oryginale. 

Dokumenty, o których mowa w ww. Rozporządzeniu inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej 

składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawcy w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. 

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. 

7. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

8. Zaleca się, aby wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty zostały parafowane zgodnie zasadami 

reprezentacji. 

9. Zamawiający zaleca, by oferta była połączona w jedną całość w sposób uniemożliwiający 

wypadnięcie kolejno ponumerowanych stron. 

10. Zaleca się, aby ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami umieścić w zamkniętym/zaklejonym 

opakowaniu/kopercie. Zaleca się, aby na opakowaniu/kopercie umieścić nazwę Wykonawcy  

oraz oznaczyć, jako: 

„Oferta na druk i dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby 

realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC”.  

Dodatkowo zaleca się, aby na opakowaniu / kopercie umieścić zastrzeżenie: 

 „Nie otwierać do dnia 3 sierpnia 2020 r. przed godz. 12:30”. 

Nie oznaczenie oferty w powyższy sposób może być przyczyną jej otwarcia przed 

wyznaczonym terminem! 

11. Wykonawca, składając ofertę za pośrednictwem poczty, zobowiązany jest do dopilnowania,  

aby opakowanie firmowe poczty, w którym umieszczona będzie oferta, było oznaczone,  

co najmniej słowem „oferta” oraz numerem referencyjnym postępowania: OOP.26.7.2020.MC. 

12. Konsekwencje związane z niewłaściwym oznakowaniem koperty będzie ponosił Wykonawca. 

 

UWAGA!!! 
W przypadku, gdy informacje zawarte w Ofercie Wykonawcy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 

zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania oraz wykazał,  

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być one oznaczone klauzulą: 

„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 419, ze zm.). 

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 

przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów Oferty. 
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W przypadku, gdy Wykonawca w Ofercie lub w załącznikach do Oferty zastrzega tajemnicę 

przedsiębiorstwa, to nie później niż w terminie składania ofert w postępowaniu zobowiązany jest 

zastrzec, że odpowiednio wskazane informacje będące w złożonej Ofercie lub załącznikach  

do Oferty nie mogą być udostępniane oraz wykazać (załączyć do Oferty pisemne uzasadnienie),  

że zastrzeżone informacje stanowią w istocie tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Ciężar wykazania, że dana informacja może podlegać zastrzeżeniu, spoczywa na Wykonawcy, który 

musi spełnić ten wymóg do dnia składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu. Po tym terminie informacje niezastrzeżone będą podlegały ujawnieniu, nawet jeśli 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy. 

Wykazanie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być sporządzone  

i przedłożone z zachowaniem należytej staranności. 

W świetle art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

informacja może zostać uznana za tajemnicę przedsiębiorstwa, jeśli spełnia łącznie trzy przesłanki: 

 nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

 ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość 

gospodarczą, 

 przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania jej w poufności. 

Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie, 

zgodnie z uchwałą Sądu Najwyższego z 20 października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05),  

ich odtajnieniem. 

Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w trybie  

art. 90 ustawy Pzp, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie 

przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie 

Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia 

jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

13. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp Oferty składane  

w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia,  

z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca w terminie składania 

ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.. 

14. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty jak i również 

koszt przygotowani próbki. 

15. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy 

Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące 

treści zapisów w SIWZ należy wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 

przewidzianym w Rozdziale I  pkt 12 SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewidują negocjacji warunków 

udzielenia zamówienia, w tym zapisów Projektu Umowy, po terminie otwarcia Ofert. 

16. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie 

czytelnego zapisu o treści pieczęci firmy, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis  

w przypadku pieczęci imiennej. 

17. Jeżeli wykropkowane miejsce we wzorze Oferty nie dotyczy Wykonawcy należy wpisać  

“NIE DOTYCZY”. 

18. Oferty nie podpisane, niezgodne z ustawą Pzp lub takie, których treść nie odpowiada treści SIWZ,  

w tym treści wzoru Formularza Oferty, zostaną odrzucone bez dalszego rozpatrywania. 
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19. Jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości  

co do ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału.. 

 

XI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAWARTOŚCI OFERTY I DOKUMENTÓW DO NIEJ 

ZAŁĄCZONYCH 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

a) wypełniony i podpisany Formularz Oferty zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2  

do SIWZ wraz z uzupełnionym i podpisanym Formularzem asortymentowo – wartościowy 

stanowiący Załącznik nr 8 do SIWZ (tabela Excel); 

b) oświadczenia, zgodnie ze wzorami zawartymi w Załącznik nr 3 do SIWZ (Oświadczenie 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania) i Załącznik nr 4 do SIWZ (Oświadczenie 

dotyczące spełniania warunków w postępowaniu); 

c) oryginał dokumentu potwierdzający fakt wniesienia wadium w formie innej niż w pieniądzu  

(np. gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa); 

d) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje ustanowiony pełnomocnik (w przypadku ustanowienia 

pełnomocnika do pełnomocnictwa należy dołączyć dokument, z którego wynikają zasady 

reprezentacji obowiązujące u danego Wykonawcy), 

e) Wykonawcy zobowiązani są załączyć wraz z ofertą następujące elementy stanowiące próbkę 

przedmiotu zamówienia tj.: spakowany pakiet gotowy do wysyłki w skład którego wchodzą: 
i. Tablica PCV – sztuk  1 (jedna) PCV, parametry – spienione min. 5 mm, twarde, białe, 

obróbka: cięcie – laser i frez; druk : jednostronny: 4+0, format 297 x 420, nadruk 

bezpośrednio na PCV -  farby z atestem do kontaktu z dziećmi i do umieszczania również 

wewnątrz budynków - „green card”; system mocowania: 4 otwory, 2 paski taśmy 

piankowej 12 mm o długości 42 cm; 

ii. Plakat – sztuk 8 (osiem – po 2 sztuki z każdego wzory graficznego) parametry – format 

A3, kreda błysk, minimalna gramatura 170g, 4 wzory graficzne, druk: offset, pełny kolor;  

 

Spakowany i wykonany na podstawie plików załączonych do SIWZ.  

 

f) W przypadku zastrzeżenia części Oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa na podstawie  

art. 8 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca winien załączyć do Oferty stosowne wyjaśnienia mające 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wraz z Formularzem Oferty - 

Załącznik nr 2 do SIWZ) i z uzupełnionym i podpisanym Formularz asortymentowo – wartościowy 

stanowiący Załącznik nr 8 do SIWZ (tabela Excel) składają: 

a) każdy z Wykonawców – aktualne na dzień składania ofert oświadczenia, oświadczenia, zgodnie 

ze wzorami zawartymi w Załącznik nr 3 do SIWZ (Oświadczenie dotyczące przesłanek 

wykluczenia z postępowania) i Załącznik nr 4 do SIWZ (Oświadczenie dotyczące spełniania 

warunków w postępowaniu); 

b) wspólnie:  

i. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom  

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału  

w postępowaniu składa aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, którego wzór 

stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ jeżeli dotyczy; 
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ii. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych  

w art. 22a Ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów – jeżeli dotyczy: – 

 aktualne na dzień składania ofert oświadczenia, których wzór stanowi odpowiednio 

Załącznik nr 3 do SIWZ (Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z 

postępowania) i Załącznik nr 4 do SIWZ (Oświadczenie dotyczące spełniania 

warunków w postępowaniu); 

iii. Pełnomocnictwo w formie zgodnej z wymaganiem określonym w Rozdz. X pkt 4. SIWZ, 

jeżeli ustanowiono pełnomocnika. 

c) oryginał dokumentu potwierdzający fakt wniesienia wadium w formie innej niż w pieniądzu  

(np. gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa); 

d) Wykonawcy zobowiązani są załączyć wraz z ofertą następujące elementy stanowiące próbkę 

przedmiotu zamówienia tj.: spakowany pakiet gotowy do wysyłki w skład którego wchodzą: 

i. Tablica PCV – sztuk  1 (jedna) PCV, parametry – spienione min. 5 mm, twarde, białe, 

obróbka: cięcie – laser i frez; druk : jednostronny: 4+0, format 297 x 420, nadruk 

bezpośrednio na PCV -  farby z atestem do kontaktu z dziećmi i do umieszczania również 

wewnątrz budynków - „green card”; system mocowania: 4 otwory, 2 paski taśmy 

piankowej 12 mm o długości 42 cm; 

ii. Plakat – sztuk 8 (osiem – po 2 sztuki z każdego wzory graficznego) parametry – format 

A3, kreda błysk, minimalna gramatura 170g, 4 wzory graficzne, druk: offset, pełny kolor. 

Spakowany i wykonany na podstawie plików załączonych do SIWZ. 

 

e) W przypadku zastrzeżenia części Oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa na podstawie  

art. 8 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca winien załączyć do Oferty stosowne wyjaśnienia mające 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia Umowy, 

samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej  

na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

4. Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą  

do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp). 

XIII. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ,  

w terminie wskazanym w pkt I ppkt 12 SIWZ. 

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień w terminach i w sposób wskazany w art. 38 ust. 1 Ustawy.  

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień,  

jako obowiązujące należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenia 

Zamawiającego. 

4. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości 

dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informację o terminie zebrania 

udostępnia się na stronie internetowej. 
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XIV. WYCOFANIE LUB ZMIANA OFERTY 

1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, wprowadzić zmiany, poprawki, 

modyfikacje i uzupełnienia do złożonej Oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne 

zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie  

o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana Oferta,  

tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” 

zostaną otwarte przy otwieraniu Oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu 

poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do Oferty. 

2. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną Ofertę poprzez 

złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek  

z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane  

w pierwszej kolejności. Po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności  

ze złożonymi Ofertami, koperty Ofert wycofywanych nie będą otwierane. 

3. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana 

oferta. 

 

XV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Termin składania ofert upływa w dniu  3 sierpnia 2020 roku o godzinie 12:00. 

2. Miejsce składania ofert: 

 Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie pok. 224, II piętro, w godz.  

8.00. – 15.30 w dni robocze (od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem świąt) lub przesłać pocztą  

na adres siedziby Zamawiającego. W tym ostatnim przypadku o zachowaniu terminu decyduje 

moment wpływu oferty, a nie moment wysłania. 

3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom zgodnie z art. 84 ust. 2 Ustawy. 

 

XVI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu  3 sierpnia 2020 roku o godzinie 12:30 w siedzibie 

Zamawiającego.  

2. Wykonawcy oraz inne osoby zainteresowane udziałem w publicznej sesji otwarcia ofert powinni 

zgłosić się do siedziby Zamawiającego (wejście od ul. Dzierżoniowskiej), skąd zostaną zaprowadzeni 

do miejsca otwarcia ofert. 

3. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

4. W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości zebranych osób informacje 

zgodnie z art. 86 ust. 4 Ustawy. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje 

dotyczące:  

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c) ceny, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

 

XVII. BADANIE I OCENA OFERT 

1. W toku badania i oceny ofert  Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
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b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności 

wskazane w art. 24 Ustawy ust. 1 pkt 12 – 23. 

4.  Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej którejkolwiek z przesłanek 

określonych w art. 89 Ustawy. 

5. Zamawiający dokona oględzin oraz podstawowych pomiarów wykonanaych próbek 

celem ocenienia czy sposób ich wykonania jest zgodny z opisem zawartym  

w Załączniku nr 1 – Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. W przypadku 

wątpliwości, materiał zostanie przekazany do analizy wykwalifikowanym jednostkom.  

 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT ORAZ SPOSOBU WYLICZENIA CENY 

1. W odniesieniu do ofert nie podlegających odrzuceniu Zamawiający dokona ich oceny na podstawie 

kryteriów ocen ofert: 

L. p. Opis kryterium oceny ofert Znaczenie 

1. Cena oferty brutto w PLN (C) 100% 

 

 

A. Kryterium „cena oferty brutto” wyliczone będzie wg poniższego wzoru: 

 

C= (Cmin : Cb) x 100 x 100% 

gdzie: 

C - wskaźnik kryterium ceny oferty w pkt; 

Cmin -  najniższa cena oferty spośród wszystkich ofert, 

Cb    -  cena oferty badanej. 

1) Cena oferty brutto obejmuje koszt wykonania całego zakresu zamówienia jak i również koszt 

dystrybucji. Wykonawca musi uwzględniać wszystkie należne Wykonawcy elementy 

wynagrodzenia wynikające z tytułu przygotowania, realizacji i rozliczenia przedmiotu 

zamówienia, w tym wszystkie wymagania niniejszej SIWZ i jej załączników oraz obejmować 

wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu prawidłowego i 

terminowego wykonania całości przedmiotu zamówienia, koszt transportu, zysk oraz wszelkie 

wymagane przepisami podatki i opłaty. 

2) Cenę oferty podaje się w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

3) Ceny muszą być podane w PLN cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia dotyczy trzeciego miejsca po przecinku – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, 

powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę); 

4) Zamawiający do oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku odprowadzenia  

przez Zamawiającego podatku VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami przyjmie cenę 

powiększoną  o  podatek  VAT. Zamawiający jednocześnie informuje, że w przypadku, o którym 

mowa w zdaniu poprzedzającym wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z umowy wykonawczej 

pomniejszone zostanie o wartość podatku od towarów i usług, którą Zamawiający miałby rozliczyć 

zgodnie z obowiązującymi przepisami.  
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2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  

w oparciu o podane powyżej kryterium wyboru, czyli temu, który otrzymał najwyższą wartość 

punktową wyliczoną, w zaokrągleniu maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku.   

3. W przypadku braku możliwości dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,  

że  dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

4. Zamawiający będzie zaokrąglał punkty do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy zgodnie z art. 632 ustawy Kodeks Cywilny i powinno 

zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia uwzględniając zakres czynności  

i obowiązków wynikających z opisu przedmiotu zamówienia 

XIX. INFORMACJA O AUKCJI  ELEKTRONICZNEJ 

Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej na zasadach określonych w art. 91a – 91c Ustawy. 

 

XX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona czynności określonych  

w art. 92 Ustawy, a wybranemu Wykonawcy wskaże datę i miejsce podpisania umowy. Koszt dojazdu 

do miejsca wskazanego przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże Zamawiającemu 

informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do kontaktów w ramach 

realizacji umowy. 

3. Jeżeli umocowanie do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy nie będzie wynikało z dokumentu 

rejestrowego lub innego dokumentu złożonego wraz z ofertą, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 

złożył przed podpisaniem umowy dokument, z którego wynikać będzie umocowanie do reprezentacji 

Wykonawcy. 

4. W sytuacji, gdy w postępowaniu zostanie wybrana oferta złożona przez podmioty występujące 

wspólnie, przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę regulującą 

współpracę tych podmiotów. 

5. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcy, będącego osobą fizyczną, Zamawiający  

przed podpisaniem umowy żądać będzie dokładnego adresu zamieszkania, nr PESEL lub NIP. 

6. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak również  

o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny zostać dopełnione w celu 

zawarcia umowy. 

7. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ. 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia  

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy 

– przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z Działem VI Ustawy z dnia 29.01.1994 r. Prawo 

zamówień publicznych t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).   

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający 

jest zobowiązany na podstawie ustawy. 
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3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

4. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodności z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechania 

czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.  

W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność  

lub dokonuje czynności zaniechanej, informuje o tym Wykonawców w sposób przewidziany  

dla tej czynności. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony  

w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie  

5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie 

internetowej. 

7. Odwołanie wobec czynności innych niż wskazane w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę wniesienia. 

XXII. ZMIANA UMOWY 

1. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami Ustawy,  

w szczególności: 

1) stosownie do art. 144 ust. 1 pkt 1 Ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia  

do Umowy zmian opisanych w ustępach poniżej: 

a) w przypadku zmiany przepisów prawa, opublikowanej w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzędowym 

odpowiedniego ministra, Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy  

lub zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa; 

b) w przypadku wprowadzenia zmiany stawki podatku VAT – zmianie ulegnie wysokość 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 Umowy: stawka podatku VAT oraz wartość 

podatku VAT; 

c) wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie 

niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości 

zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których Strony nie mogły przewidzieć  

i którym nie mogły zapobiec, ani ich przezwyciężyć, i im przeciwdziałać poprzez działanie 

z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków 

zobowiązaniowych – w zakresie dostosowania niniejszej Umowy do zmian  

nią spowodowanych; 

2) Strony są uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych,  

niż zmiany zdefiniowane w art. 144 ust. 1e Ustawy; 

3) Strony dopuszczają możliwość dokonania zmian w Umowie w sytuacjach określonych  

w art. 144 ust. 1 pkt 2 Ustawy. 

2. Zmiany, o których mowa nie mogą spowodować zwiększenia wartości wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w § 5 Umowy.  

3. Wszelkie zmiany, zarówno istotne, które wraz z warunkami ich wprowadzenia zostały przewidziane 

Umową lub których wprowadzenie możliwe jest zgodnie z przepisami prawa, jak i nieistotne będą 

dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
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XXIII. KLAUZULA INFORMACYJNA z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanym dalej „RODO”, 

Zamawiający informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy. 

2. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b,c i f RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie przetargu nieograniczonego na „druk i dystrybucję materiałów informacyjno-

promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy – nr postępowania 

OOP.26.7.2020.MC”; 

3. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zwaną dalej „ustawa Pzp”; 

4. Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres  

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5. Obowiązek podania przez Panią / Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących  

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp; 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, c i f 

RODO.  

 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz  

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej  

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

XXIV. OGÓLNE WARUNKI UMOWY. 

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ. 
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Załączniki do SIWZ: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2. Wzór – Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy; 

3. Wzór – Załącznik nr 3 – Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia  

z postępowania; 

4. Wzór – Załącznik nr 4 – Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału  

w postępowaniu; 

5. Wzór – Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawcy dotyczące grupy kapitałowej; 

6. Wzór – Załącznik nr 6 – Wykaz wykonanych usług; 

7. Wzór – Załącznik nr 7 – Wzór umowy; 

8. Wzór – Załącznik nr 8 – Zestawienie asortymentowo – wartościowe (tabela EXCEL). 
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Załącznik nr 1 do SIWZ  

– Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  
 

 

W przetargu na „druk i dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji 

Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC. 

 

Opis przedmiotu: 

 

1. Plakaty - A3, kreda błysk, minimalna gramatura 170g, 4 wzory graficzne 

Ilość sztuk:  nr 1 x 15 800,  nr 2 x 31 600, nr 3 x 3 200, nr 4 x 6 400. 

Druk: offset, pełny kolor. 

 

                             
                                 Rys. 1 – plakat A3 nr 1*                      Rys. 2 – plakat A3 nr 2* 

 

                      
                         Rys. 3 – plakat A3 nr 3*                        Rys. 4 – plakat A3 nr 4 
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Tablice PCV - PCV spienione min. 5 mm, twarde, białe, obróbka: cięcie – laser i frez; druk : jednostronny: 

4+0, format 297 x 420, nadruk bezpośrednio na PCV -  farby z atestem do kontaktu z dziećmi i do 

umieszczania również wewnątrz budynków - „green card”; system mocowania: 4 otwory, 2 paski taśmy 

piankowej 12 mm o długości 42 cm. 

Ilość sztuk: 9 000  

 

 
 

Rys. 5 – tablica A3 PCV* 

 
 

2. List informacyjny  - A4, 4/4, kreda, minimalna gramatura 115g, bez personalizacji. 

Druk: offset, pełny kolor, dwustronny. 

Ilość sztuk: 9 000. 

 

3. Opakowanie - opakowanie kartonowe (bigowany arkusz - etui), minimalny rozmiar: 640x430 mm, 

mikrofala (3 warstwy, fala B, E) + bigowanie, minimalna gramatura 410 g 

Ilość sztuk: 9 000. 

 

4. Konfekcja - konfekcja elementów drukowanych i tablic w bigowany arkusz, zaklejony kółkami 

klejącymi lub inną metodą o zbliżonych właściwościach po krótszych bokach i klejony po dłuższym 

boku.  

Skład pakietu nr 1: 6 x plakat A3 ( 2 x nr 1 + 4 x nr 2) + 1 x tablica PCV + 1 x list przewodni A4.  

Skład pakietu nr 2: 6 x plakat A3 ( 2 x nr 3 + 4 x nr 4) + 1 x tablica PCV + 1 x list przewodni A4. 

Ilość sztuk - pakiet nr 1 – 7 500. 

Ilość sztuk - pakiet nr 2 – 1 500. 
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5. Druk i naklejanie etykiet adresowych – dane na etykietach zgodne z danymi adresowymi 

przekazanymi przez Zleceniodawcę. 

Ilość sztuk: 9 000. 

 

6. Wysyłka - przesyłka Poczta Polska (max 4 dni na doręczenie od dnia nadania), zakładany ciężar:  500 

g – 1000 g  

Ilość sztuk: 9 000. 

 

 

* Przedstawione wzory mogą nieznacznie różnić się od grafik, które zostaną przekazane do druku. 
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Wzór – Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

 

…………………………………    miejscowość, data……………….……….. 
                           (pieczęć wykonawcy) 

 

OFERTA WYKONAWCY 
w postępowaniu na „Druk i dystrybucję materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby 

realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC 

 

 

Nazwa Wykonawcy:  

_____________________________________________________________________________________

* 

Adres: 

_____________________________________________________________________________________

* 

Osoba/osoby uprawnione do reprezentacji 

_____________________________________________________________________________________

* 

 

W związku z treścią ogłoszenia w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego  

na: „druk i dystrybucję materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny 

Klub Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC i po zapoznaniu się z dokumentami 

przetargowymi oraz po uzyskaniu wszelkich informacji niezbędnych do oceny ryzyka, trudności i innych 

okoliczności, jakie mogą wystąpić w trakcie realizacji usługi, oferujemy realizację przedmiotu zamówienia, 

tj. „…………………………….……………………………………………………………”* w pełnej 

zgodności z wymienionymi poniżej dokumentami, projektem umowy oraz zasadami określonymi w SIWZ. 

W związku z powyższym: 

I. Oferuję / oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie rzeczowym określonym 

w Załączniku nr 1– Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia i Załączniku nr 7 do SIWZ zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia i zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ, za łącznym 

wynagrodzeniem w kwocie: 

cenę ……………………………………………………………*/** PLN netto 

słownie: ………………………………………………………………………..………………………* 

stawka podatku VAT ……...%*, tj. kwotę ………………………….*/** zł, co daje łącznie 

cenę  ……………………………………………………………*/** PLN brutto 

słownie:…………………………………………………………………..……………………………..* 

Powyższa cena jest ceną ostateczną, ryczałtową, bez możliwości doliczeń i zawiera 

wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia na warunkach określonych w SIWZ.  
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II. Oświadczam/my że: 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienie zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia (SIWZ) oraz w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w Załączniku nr 1 do SIWZ – Szczegółowym Opisie Przedmiotu 

Zamówienia i Załącznikiem nr 8 do SIWZ. 

2. Udzielamy gwarancji na przedmiot zamówienie na okres 12 miesięcy, licząc od daty podpisania przez 

Strony protokołu odbioru. 

3. Wykonamy przedmiot zamówienia, o którym mowa w pkt 1., w terminie do 30  września 2020 r. 

4. W cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i podana przez 

nas cena nie będzie podlegać zmianie w czasie trwania przedmiotowej umowy. 

5. Zgodnie z Ustawą o podatku od towarów i usług obowiązek odprowadzenia podatku VAT leży 

po stronie Wykonawcy / Zamawiającego ***. 

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia w tym zakresie, stosownie do treści art. 91 ust. 3a ustawy Pzp. Jeżeli 

wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca obowiązany jest 

dodatkowo wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

a także wskazać wówczas ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 

oraz zdobyłem/zdobyliśmy wszelkie informacje konieczne do właściwego przygotowania niniejszej 

ofertyi uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. 

7. Zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w SIWZ w Załączniku nr 6  

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą 

ofertą, na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8. Akceptuję/-emy warunki płatności – zgodnie z warunkami określonymi w SIWZ i istotnych 

postanowieniach treści umowy (termin płatności 30 dni). 

9. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ tj. 30 dni od upływu terminu 

składania ofert. 

10. Zobowiązujemy się do zapewnienia możliwości odbierania wszelkiej korespondencji związanej  

z prowadzonym postępowaniem przez całą dobę na numer tel....................................................* 

faksu....................................................* e-mail.............................................................................*. 

Osoba wyznaczona przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym (imię i nazwisko oraz tel., faks.) 

…………………………………………………………… (do korespondencji faksowej, na podany numer 

będą wysyłane wszystkie informacje faksowe), e-mail …………………………………………….*  

(do korespondencji elektronicznej, na podany adres będą wysyłane wszystkie informacje przesyłane 

drogą elektroniczną). 

W przypadku braku możliwości przekazania korespondencji – Zamawiający ma prawo uznać,  

iż powzięliśmy wiadomość o okolicznościach opisanych w tej korespondencji w dniu 

zamieszczenia jej treści na stronie internetowej Zamawiającego. 

11. Będziemy niezwłocznie potwierdzać fakt otrzymania wszelkiej korespondencji od Zamawiającego  

na nr faksu lub adres email wskazany w pkt 10 Rozdz. I SIWZ. W przypadku braku potwierdzenia 

faktu otrzymania korespondencji Zamawiający uzna, iż Wykonawca zapoznał się z treścią dokumentu 

w dniu jego przesłania przez Zamawiającego. 

12. Przedmiot zamówienia, opisany w Załączniku nr 1, będziemy realizować sami / przy udziale 

Podwykonawcy(-ów) *** / **** (Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć  

do wykonania Podwykonawcy i nazwa (firma) Podwykonawcy w przypadku powoływania  
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się na zasoby podwykonawców na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy): 

12.1 Podwykonawca 1   …………………………………………………………………………… * 

                                                                         nazwa firmy, siedziba podwykonawcy 

zakres………………………...……………..………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………….* 

13. Oświadczamy, że jesteśmy: 

 mikroprzedsiębiorstwem*** 

(mikroprzedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 

przekracza 2 milionów EUR); 

 

 małym przedsiębiorstwem*** 
(małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 

przekracza 10 milionów EUR); 

 średnim przedsiębiorstwem*** 

(przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym przedsiębiorstwami i które zatrudnia mniej niż 250 osób i których 

roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR). ** 

14. Oświadczamy, że nasza oferta wraz z załącznikami składa się z ……..………..* stron. 

15. Oświadczam, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamówienia jest 

następujący: ……………………………….......................................................................................* 
           (wypełniają jedynie Wykonawcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne i konsorcja). 

16. Strony oferty od ….. do …..* stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji . Zastrzegamy, że nie mogą  

być one udostępnione oraz wykazujemy*****, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

17. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

(UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 

14 ust. 5 RODO treści niniejszego oświadczenia Wykonawca nie składa np. przez jego wykreślenie). 

18. Załącznikami do oferty są*: 

1)   Załącznik nr 8 do SIWZ – Zestawienie asortymentowo – wartościowe (tabela EXCEL); 

2)   …………………………………………………………………………………………………… 

Pouczony o odpowiedzialności karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks 

karny t.j. Dz. U. z 2017, poz. 2204) oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych 

oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz że zostały podane z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji i że Oferta 

oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień złożenia 

Oferty. 
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                                                                      PODPIS 

  .......................................                                         .......................................................................................    
      Miejscowość i data        Czytelny podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli  

w imieniu Wykonawcy lub  pieczątka wraz z podpisem 

 

 

*  należy wpisać / uzupełnić; 

**  należy uzupełnić, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

***  należy zaznaczyć właściwą opcję; w przypadku określenia po czyjej stronie leży obowiązek podatkowy to jeżeli Wykonawca 

nie dokona zaznaczenia, Zamawiający uzna, że obowiązek podatkowy leży po stronie Wykonawcy; 

****  w przypadku nieokreślenia lub nie uzupełnienia informacji o Podwykonawcy, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie 

realizował zamówienie własnymi siłami; 

*****  jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,   

zastrzegł, że nie  mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa(…). 
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Wzór - Załącznik nr 3 do SIWZ 

– składa każdy Wykonawca wraz z ofertą 

 

Zamawiający: 

Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Trylogii 2 / 16 

01 – 982 Warszawa 

NIP: 525 – 000 – 89 – 04  

REGON: 000786093 

Nr telefonu: 22 569 99 99 

Nr faksu: 22 835 09 77 

Strona internetowa: www.insp.waw.pl  

Wykonawca: 

……………………………………………

………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………

………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji) 

Oświadczenie wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych, 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „druk i dystrybucja 

materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr 

postępowania OOP.26.7.2020.MC, prowadzonego przez Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy”, 

oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 1 pkt 12) – 23) ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 5. pkt 1) i art. 24 ust 5. pkt 8)  ustawy Pzp. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ……………………….……. r.  

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie  

art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 

lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24  

ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

…………………………………………..…………………...........…………………………………………………………………………………… 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

http://www.insp.waw.pl/
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: 

…………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres,  

a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………….………. r.  

 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 
[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp] 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM,  

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w 

zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………………. r.  

 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 
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Wzór - Załącznik nr 4 do SIWZ 

– składa każdy Wykonawca wraz z ofertą 

 

 

Zamawiający: 

Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Trylogii 2 / 16 

01 – 982 Warszawa 

NIP: 525 – 000 – 89 – 04  

REGON: 000786093 

Nr telefonu: 22 569 99 99 

Nr faksu: 22 835 09 77 

Strona internetowa: www.insp.waw.pl 

 

 

Wykonawca: 

…………………………………………

……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

…………………………………………

……………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  

reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych,  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Druk i dystrybucja 

materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr 

postępowania OOP.26.7.2020.MC, prowadzonego przez Instytut Sportu – państwowy Instytut Badawczy, 

oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 

w…………..…………………………………………………..……………………………………………

…. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu). 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………….……. r.  

 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

http://www.insp.waw.pl/
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INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w………………………………………………………...……….. (wskazać dokument i właściwą 

jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych 

podmiotu/ów: 

……………………………………………………..………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………….………..,  

w następującym zakresie: …………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………

… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ……………..…….……. r.  

 

 

       ………………………………………… 
(podpis) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………….……. r.  

 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 
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Wzór - Załącznik nr 5 do SIWZ 

 

Wykonawca: 

……………………………………………

………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………

………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji) 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE GRUPY 

KAPITAŁOWEJ 

 

składane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej zamawiającego informacji, 

 o której mowa w art. 86 ust. 3 Ustawy Pzp (protokół z otwarcia ofert) 

 

Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Druk  

i dystrybucję materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji Programu Szkolny Klub 

Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC, oświadczam, że na dzień składania ofert: 

 nie należę do żadnej grupy kapitałowej* w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku  

o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, z późn. zm.),** 

lub 

 nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, z późn. zm.),  

z innymi Wykonawcami którzy złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski  

o dopuszczenie do udziału w przedmiotowym postępowaniu,** 

lub 

 należę do tej samej grupy kapitałowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, z późn. zm.),  

z Wykonawcami którzy złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w przedmiotowym postępowaniu,** 

  i składam (nie składam)** wyjaśnienia i dowody, że powiązania z innym wykonawcą  

nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego 

zamówienia.** 

  

................................................................................................................................................................  

 – dane Wykonawców: 

 

Lp. Nazwa Adres 

   

   

 

 

…………………………..     ………………………………………………………………. 
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Miejscowość i data Czytelny podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli           

w imieniu Wykonawcy lub  pieczątka wraz z podpisem 

 

*  Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. 

poz. 184, 1618 i 1634) przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców , którzy są kontrolowani 

w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę w tym również tego przedsiębiorcę. 

**  niepotrzebne skreślić; jeżeli Wykonawca nie dokona skreślenia Zamawiający uzna, że Wykonawca nie należy  

do ww. grupy kapitałowej. 

 

UWAGA: 

1) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa go każdy z członków Konsorcjum  

lub wspólników spółki cywilnej. 

2) Nieprzedłożenie dowodów i niewykazanie przez Wykonawców, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą  

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia spowoduje wykluczenie wykonawców, którzy należąc  

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli 

odrębne oferty lub oferty częściowe w postępowaniu. 
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Wzór - Załącznik nr 6 do SIWZ 
 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie przetargu  

nieograniczonego na „Druk i dystrybucję materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby 

realizacji Programu Szkolny Klub Sportowy” – nr postępowania OOP.26.7.2020.MC, 

przedstawiamy: 
 

 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

 

Wykonawca do wykazu załącza dowody określające czy te usługi zostały wykonane  

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione 

przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

 

…………………………..     ………………………………………….. 
Miejscowość i data Czytelny podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli 

w imieniu Wykonawcy lub  pieczątka wraz z podpisem 

 

 

UWAGA:  

I. Niniejszy wykaz - SKŁADA TYLKO WYKONAWCA WEZWANY PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO. 
 

 

 

 

 

LP. 
ZLECAJĄCY  

(nazwa, adres) 
Rodzaj wykonanych usług 

 

Wartość wykonanej 

usługi 

Termin 

wykonania usługi 

1 2 3 4 5 

1 

 

 

 

 

 

 

 

2   

  

3   

  

4   
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Wzór - Załącznik nr 7 do SIWZ 

 

 

UMOWA nr………………………………. (wzór) 

 

 

Zawarta w dniu ..............................w Warszawie pomiędzy:  

 

Instytutem Sportu – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie  

(kod pocztowy 01-982) przy ulicy Trylogii 2/16, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000223239, posiadającym numer  

NIP 525-00-08-904, REGON 000786093, reprezentowanym przez:  

dr Urszulę Włodarczyk – Dyrektora Instytutu Sportu – Państwowego Instytutu Badawczego  

kontrasygnowana przez Agnieszkę Jagodzińską – Głównego Księgowego  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

(w przypadku spółek)………………………………………………………………………………………………….. 

z siedzibą w …………… (kod pocztowy ….-…….), ul. ………………, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców 

prowadzonego przez Sąd ………………Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

KRS: ……………, posiadającą numer NIP …………… numer REGON …………… i kapitał zakładowy w 

wysokości: ………… zł (należy podać w przypadku spółek kapitałowych) opłacony w całości (dotyczy spółek 

akcyjnych), 

 

reprezentowaną/reprezentowanym przez: 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

 (w przypadku pozostałych przedsiębiorców) 

............................................ przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 

.......................................... z siedzibą w ................................. (kod pocztowy …..-……), ul. ...................., 

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, posiadającym numer NIP: 

............... numer REGON: ....................., 

 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną” niniejszej umowy zwaną dalej „umową”. 

 

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843)  numer postępowania OOP.26.7.2020.MC i wybraniu oferty 

Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Wykonawca w ramach prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej, zobowiązuje  

się do wykonania i oddania przedmiotu umowy wskazanego w § 1 ust 2 niniejszej umowy, wykonanego 

zgodnie z ofertą Wykonawcy, projektem i z zasadami wiedzy technicznej. 
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2. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania plakatów, naklejek, opakowań, etykiet, 

promujących program Szkolny Klub Sportowy realizowany przez Zamawiającego oraz konfekcji i wysyłki 

tych materiałów (Przedmiot umowy). 

3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został zawarty w Załączniku nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia. 

4. W ramach przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowiązany także na własny koszt i ryzyko dostarczyć 

przedmiot umowy w miejsca wskazane przez Zamawiającego w adresowej bazie danych przekazanej 

Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, że sposób zabezpieczenia wysyłanych elementów winien zapewnić, 

by przesyłany przedmiot umowy dotarł do wskazanych przez Zamawiającego adresatów w stanie 

nienaruszonym (bez złożeń i zagnieceń) i być zgodny z opisem opakowania zawartym w Szczegółowym 

opisie przedmiotu umowy zawartym w Załączniku nr 1. 

 

§ 2. 

Sposób wykonywania umowy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy t.j. druku i dystrybucji materiałów 

promocyjnych nie później niż do dnia 30 września  2020 r., zgodnie ze specyfikacją i w liczbie 

wskazanych w treści Załącznika nr … - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania druku plakatów, naklejek metodą offset, zgodnie z 

przekazanym przez Zamawiającego projektem graficznym i zgodnie z ustaloną w tym projekcie 

kolorystyką. 

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w terminie 5 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, wstępny 

wydruk plakatów, naklejek. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wstępnych wydruków, w tym 

jakości ich wykonania, Wykonawca przystąpi do wykonywania Przedmiotu umowy.   

4. W przypadku zgłoszenia uwag bądź zastrzeżeń przez Zabawiającego do przedstawionych wstępnych 

wydruków, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić ponownie wstępny wydruk uwzględniający uwagi 

bądź zastrzeżenia Zamawiającego w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania od Zamawiającego 

uwag bądź zastrzeżeń. 

5. Po akceptacji przez Zamawiającego wstępnych wydruków po naniesieniu przez Wykonawcę poprawek, 

Wykonawca przystąpi do wykonywania Przedmiotu umowy. Jeśli ponowny wydruk wstępny nie uzyska 

akceptacji Zamawiającego, może on albo ponownie wnieść uwagi bądź zastrzeżenia bądź od umowy 

odstąpić. W przypadku wniesienia ponownych uwag bądź zastrzeżeń, postanowienia ust. 3 powyżej stosuje 

się odpowiednio.  

6. Po wykonaniu druku w nakładzie ustalonym w Załączniku nr 1, Wykonawca na własny koszt i ryzyko, w 

terminie do dnia ………….. r. wyśle odpowiednią liczbę i rodzaj wydrukowanych elementów wchodzących 

w skład Przedmiotu umowy, na adresy wskazane w liście dystrybucyjnej, przekazanej przez 

Zamawiającego i stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. 

7. Po otrzymaniu przez Zamawiającego informacji od adresatów, do których miały zostać wysłane 

wydrukowane elementy Przedmiotu umowy, w szczególności informacji czy przesyłki dotarły do 

adresatów oraz informacji czy przesyłki zostały doręczone bez uszkodzeń (bez złożeń, zagnieceń, rozdarć, 

przetarć itp.), Strony przystąpią do czynności odbioru. 

§ 3. 

Logotypy  

1. W związku z tym, że do prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy, niezbędne będzie wykorzystanie 

logotypów stanowiących przedmiot ochrony prawa własności intelektualnej Zamawiającego, Zamawiający 

udziela Wykonawcy zgody na wykorzystania logotypów wyłącznie w celu wykonania Przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający oświadcza, że posiada wyłączne prawo własności intelektualnej do logotypu Instytutu Sportu 

– Państwowego Instytutu Badawczego jak również posiada prawo do posługiwania się logotypem 

programu Szkolny Klub Sportowy oraz programu Narodowa Baza Talentów. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do: 
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a) zachowania istoty tego oznaczenia oraz nienaruszalności treści i formy logotypów nanoszonych na 

Przedmiot umowy;  

b) utrzymania kolorystyki oznaczenia w postaci zaakceptowanej przez Zamawiającego; 

c) nie zmieniania barw logotypów nanoszonych na Przedmiot umowy, zwłaszcza  

do nie zastosowania ich tonowania, cieniowania ani pikselowania, a także, że nie zostaną 

zdeformowane, i nie zostaną zmienione ich proporcje, kontury ani wzajemne położenie elementów 

logotypów nanoszonych na Przedmiot umowy. 

4. W celu prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory 

logotypów utrwalonych na elektronicznym nośniku oraz przekaże kopię Księgi Identyfikacji Wizualnych 

logotypów. 

5. Jeżeli Wykonawca będzie używać lub korzystać z logotypu w sposób niezgodny z postanowieniami 

niniejszej Umowy, zapłaci karę umową w wysokości 25% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 Umowy. 

6. W przypadku gdy szkoda powstała w wyniku naruszenia, o którym mowa w § 3 ust. 5 Umowy, przeniesie 

wartość kary umownej, Zamawiający zastrzega dochodzenie odszkodowania na zasadach ogólnych.  

§ 4. 

Odbiory  

1. W przypadku, gdy w trakcie czynności odbiorczych, o których mowa w § 2 niniejszej Umowy ujawnią się 

wady lub Zamawiający wniesie zastrzeżenia co do jakości lub poprawności wykonania Przedmiotu umowy, 

zaznaczy ten fakt jako zastrzeżenie w protokole odbioru.  

2. W przypadku podpisania protokołu z zastrzeżeniami, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy termin na 

prawidłowe wykonanie Przedmiotu umowy nie dłuższy niż 5 dni od dnia podpisania protokołu z 

zastrzeżeniami.  

3. Do ponownego, lecz właściwego wykonania Przedmiotu umowy, postanowienia § 4 ust. 1 i 2 Umowy, 

stosuje się odpowiednio. 

4. W przypadku, gdy pomimo ponownego przystąpienia do czynności odbiorczych, Strony podpiszą protokół 

z zastrzeżeniami, Zamawiający będzie mógł odstąpić od niniejszej Umowy w części dotyczącej wykonania 

lub dostawy Przedmiotu umowy. 

§ 5. 

Wynagrodzenie  

1. Z tytułu wykonania niniejszej Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe 

w łącznej wysokości brutto  __________________ (słownie: __________________) w następujący 

sposób: 

a) Zaliczka w wysokości maksymalnie 20% wynagrodzenia brutto w wysokości …. zł płatna w 

terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy; 

b) pozostała kwota wynagrodzenia w wysokości …. zł brutto płatna po podpisaniu bez zastrzeżeń 

protokołu odbioru. 

3. Do wynagrodzenia określonego w ust. 1 stosuje się zasady przewidziane w postanowieniach  

art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny. W szczególności Wykonawca nie może żądać podwyższenia 

wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust. 1 chociażby w czasie zawarcia umowy  

nie mógł przewidzieć rozmiaru lub kosztów wykonania przedmiotu umowy. Wynagrodzenie to nie ulega 

zmianie i obejmuje wszelkie koszty wykonania całości przedmiotu umowy tj. wydrukowania materiałów 

jak i ich dystrybucje.  

4. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, w terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionego 

rachunku/ faktury VAT. 

5. Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia rachunku/faktury VAT nie wcześniej niż w dniu 

podpisania bez zastrzeżeń protokołu odbioru z zastrzeżeniem ust. 1 lit. a). 

6. Wynagrodzenie ustalone w ustępie 1 niniejszego paragrafu, obejmuje wszelkie koszty (tj. cenę materiałów 

na których zostaną zamieszczone logotypy, wykonanie projektu rozmieszczenia logotypów, naniesienie 

logotypów zgodnie z projektem, dostawa i wniesienie w miejsce wskazane przez Zamawiającego  
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7. Za dzień zapłaty wynagrodzenia, poczytuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega, że niedopuszczalny jest przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy 

bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności 

§ 6. 

Rękojmia/gwarancja  

1. Wykonawca odpowiada z tytułu rękojmi za wady Przedmiotu umowy oraz na poszczególne elementy 

składowe Przedmiotu umowy w okresie ________________(zgodnie z ofertą Wykonawcy) miesięcy licząc 

od daty podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Skorzystanie z rękojmi za wady Przedmiotu umowy, 

nie wyłącza możliwości skorzystania z uprawnień gwarancyjnych jak również z uprawnień wynikających 

z zastrzeżonych kar umownych czy dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu ________________ (zgodnie z ofertą Wykonawcy) miesięcznej 

gwarancji na Przedmiot umowy oraz na poszczególne elementy składowe Przedmiotu umowy. Okres 

gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Wykonawca nie ogranicza 

terytorialnie zakresy udzielanej gwarancji.  

3. W ramach gwarancji o której mowa w § 6 ust.2, Wykonawca zobowiązuje się: 

a) dokonać naprawy nieprawidłowo wykonanej części bądź całości Przedmiotu umowy, poprzez 

wprowadzenie stosownych modyfikacji, zmian w metodzie wykonania, poprawy lub naprawy 

całości lub części Przedmiotu umowy, gdy wada w Przedmiocie umowy nie stanowi błędu istotnego 

(nieznacznie obniża funkcjonalność Przedmiotu umowy, w stosunku do postanowień § 1 Umowy); 

b) wykonać Przedmiot umowy ponownie, w przypadku istotnego błędu Przedmiotu umowy;  

c) zwrócić Zamawiającemu całość wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 

w przypadku błędu istotnego lub części wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1   

w proporcjonalnej wysokości do obniżenia funkcjonalności Przedmiotu umowy  

lub jego części, w przypadku o którym mowa w § 6 ust. 3 lit. a) Umowy; 

4. Prawo wyboru sposobu wykonania uprawnień z gwarancji, zastrzeżone jest na rzecz Zamawiającego. 

Zamawiający w zawiadomieniu o wystąpieniu podstawy do świadczeń gwarancyjnych wskaże: 

a) jeżeli korzysta z naprawienia Przedmiotu umowy lub jego części bądź z uprawnienia żądania 

wykonania Przedmiotu Umowy lub jego części – termin na wykonanie czynności przez 

Wykonawcę; 

b) jeżeli żąda zwrotu wynagrodzenia – wysokość żądanej kwoty. 

5. Za błąd istotny uznaje się zastosowanie niezgodnych lub sprzecznych z opisem materiałów lub technik 

wykonania Przedmiotu Umowy lub jego części, które obniżają funkcjonalność Przedmiotu umowy w 

sposób większy niż nieznaczny, bądź gdy błąd powoduje niemożliwość wykorzystywania całości lub 

znaczniej części (powyżej 50%) Przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem. 

6. W razie wykonywania przez Zmawiającego uprawnień z gwarancji bieg terminu  

do wykonania uprawnień z tytułu rękojmi ulega zawieszeniu z dniem zawiadomienia Wykonawcy o wadzie. 

Termin ten biegnie dalej od dnia odmowy przez Wykonawcę wykonania obowiązków wynikających z 

gwarancji albo bezskutecznego upływu czasu na ich wykonanie. 

7. Jeżeli w wykonaniu swoich obowiązków gwarancyjnych Wykonawca dostarczył Zamawiającemu zamiast 

wadliwego Przedmiotu umowy lub jego wadliwej części, prawidłowo wykonany Przedmiot umowy w 

całości lub w części Przedmiotu umowy, co do której ujawniła się wada albo dokonał istotnych napraw 

Przedmiotu umowy, termin gwarancji biegnie na nowo od chwili dostarczenia Przedmiotu umowy lub jego 

części, co do której ujawniła się wada, wolnego od wad lub naprawionego. Jeżeli Wykonawca wymienił 

część Przedmiotu umowy, zapis ten stosuje się odpowiednio do części wymienionej. 

8. W innych wypadkach, niż wskazane w ustępie 7 powyżej, termin gwarancji ulega przedłużeniu o czas, w 

ciągu którego wskutek wady Przedmiotu umowy Zamawiający nie mógł korzystać z Przedmiotu umowy.  

§ 7. 

Kary umowne  
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1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający naliczy Wykonawcy 

następujące kary umowne: 

a) 5% wartości, o której mowa w §5 ust. 1, za przekroczenie każdego z terminów wskazanych 

 w § 2 Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

b) 5% wartości zareklamowanego Przedmiotu Umowy - za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia 

w dotrzymaniu terminu określonego w § 6 ust. 4  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli szkoda 

przewyższy wysokość kar. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar z wynagrodzenia (z faktury VAT/rachunku) bez 

kierowania odrębnego wezwania do zapłaty. 

4. Kary mają charakter gwarancyjny i mogą być naliczone z każdego tytułu odrębnie. 

5. Wykonawca nie będzie obciążany karami, jeżeli do niewykonania lub nienależytego wykonania umowy 

doszło z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający lub z powodu działania tzw. 

siły wyższej. 

§ 8. 

Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający może, z zastrzeżeniem postanowień niniejszej umowy i innych środków prawnych 

wynikających z umowy lub przepisów prawa z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania 

zobowiązań przez Wykonawcę, odstąpić od umowy w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca nie przystąpił do wykonywania przedmiotu zamówienia lub opóźnia  

się z przystąpieniem do jej realizacji przez okres powyżej 5 dni kalendarzowych od dnia 

wyznaczonego na jego realizację; 

2) Wykonawca ze swojej winy przerwał realizację przedmiotu umowy i nie podejmuje  

jej przez okres powyżej 5 dni; 

3) Wykonawca/Podwykonawca będzie wykonywał Przedmiot umowy niezgodnie z warunkami umowy 

pomimo uprzedniego pisemnego zastrzeżenia zgłoszonego przez przedstawicieli Zamawiającego; 

4) Wykonawca/Podwykonawca nie dokona usunięcia wad lub usterek stwierdzonych w okresie 

realizacji Przedmiotu umowy ; 

5) Wykonawca powierzy wykonywanie Umowy w całości lub w części Podwykonawcy z naruszeniem 

warunków określonych w Umowie  

2. W razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 pkt 1-6, Zamawiający wzywa Wykonawcę do 

zaniechania naruszeń w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu na 

ich usunięcie, może odstąpić od umowy. Zamawiający wykonuje prawo odstąpienia  

w terminie do 30 dni od dowiedzenia się o zaistnieniu okoliczności będących podstawą do odstąpienia od 

umowy.  

3. Zamawiający ma również prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy, w szczególności w przypadku nie udzielenia Zamawiającemu finansowania na 

realizację prac badawczo – rozwojowych, których przedmiot obejmować będzie między innymi wdrożenie 

Systemu, o którym mowa w §1 Umowy. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 

30 dni od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca 

może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej ze wskazaniem okoliczności uzasadniających 

tę czynność. 

5. Odstąpienie od umowy nie pozbawi Zamawiającego uprawnień z tytułu zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, kar, rękojmi oraz gwarancji w stosunku do tej części zamówienia, która została 

zrealizowana. 

 

§ 9. 
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Osoby do kontaktu 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy, w tym przekazywanie zaleceń ze strony Zamawiającego jest: 

………….……………..- tel. …………. e-mail: ……………. lub osoba ją zastępująca. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest:  ……………………..- tel. 

………….. e-mail: ………………….. 

3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie wymaga podpisania aneksu do niniejszej umowy. 

4. Strony zgodnie oświadczają, że oświadczenia składane drugiej Stronie (w tym oświadczenia gwarancyjne, 

wynikające z rękojmi za wady, odstąpienie od Umowy itp.) będą zawierane na piśmie a sposób ich 

doręczenia nastąpi pocztą za zwrotnym poświadczeniem odbioru bądź osobiście, na adres wskazany w 

komparycji Umowy.  

5. Zastrzega się, że korespondencja wysłana do Wykonawcy, która zostanie dwukrotnie awizowana uznawana 

jest za prawidłowo doręczoną z ostatnim dniem powtórnego awizowania. 

6. Pozostała korespondencja, niebędąca oświadczeniem woli, może być doręczana drogą elektroniczną, na 

wskazane w § 9 ust. 1 i ust.2 adresy e-mail. 

§ 10. 

Poufność  

1. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności przez czas nieoznaczony 

wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej umowy i 

zobowiązuje się nie wykorzystywać tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celów niż realizacja 

niniejszej umowy bez zgody Zamawiającego, chyba, że przepisy obowiązującego prawa odmiennie 

regulują te kwestie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że przy wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy: 

1) nie będzie udostępniał, rozpowszechniał i przekazywał w jakiejkolwiek formie informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego, w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r., poz. 419, ze zm.),  

w szczególności wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej informacji technicznych, 

technologicznych, organizacyjnych, handlowych i finansowych Zamawiającego przekazanych 

Wykonawcy w jakiejkolwiek formie i oznaczonych, jako poufne; 

2) nie będzie wykorzystywał informacji poufnych Zamawiającego dla celów innych  

niż wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy; 

3) podejmie wszelkie uzasadnione środki celem zachowania poufności informacji uzyskanych  

od Zamawiającego; 

4) nie będzie ujawniał osobom trzecim danych otrzymanych od Zamawiającego objętych nakazem 

poufności, chyba, że istnieje prawny lub zawodowy obowiązek ich ujawnienia osobie trzeciej.  

Za osobę trzecią uważa się osoby niewykonujące pracy lub usług na rzecz Zamawiającego. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji i dokumentów powszechnie dostępnych lub 

uzyskanych w sposób zgodny z prawem od osoby trzeciej, jak również informacji, które Wykonawca musi 

podać do wiadomości publicznej lub ujawnić osobie trzeciej w związku z przepisami prawa. 

 

§ 11. 

Zmiana umowy 

1. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami Ustawy,  

w szczególności: 

1) stosownie do art. 144 ust. 1 pkt 1 Ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia  

do Umowy zmian opisanych w ustępach poniżej: 

a) w przypadku zmiany przepisów prawa, opublikowanej w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzędowym odpowiedniego 

ministra, Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu 

świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa; 
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b) w przypadku wprowadzenia zmiany stawki podatku VAT – zmianie ulegnie wysokość 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 Umowy: stawka podatku VAT oraz wartość 

podatku VAT; 

c) wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie 

niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości 

zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym 

nie mogły zapobiec, ani ich przezwyciężyć, i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą 

starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych – w 

zakresie dostosowania niniejszej Umowy do zmian nią spowodowanych; 

2) Strony są uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych, niż zmiany 

zdefiniowane w art. 144 ust. 1e Ustawy; 

3) Strony dopuszczają możliwość dokonania zmian w Umowie w sytuacjach określonych w art. 144 

ust. 1 pkt 2 Ustawy. 

2. Zmiany, o których mowa nie mogą spowodować zwiększenia wartości wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 5 Umowy.  

3. Wszelkie zmiany, zarówno istotne, które wraz z warunkami ich wprowadzenia zostały przewidziane 

Umową lub których wprowadzenie możliwe jest zgodnie z przepisami prawa, jak i nieistotne będą 

dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 12. 

Przetwarzanie danych osobowych  

1. Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie art. 29 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej RODO), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i 

w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Zamawiający oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych, które powierza Wykonawcy do 

przetwarzania w celu uzgodnień, koordynacji i odbioru Przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym w niniejszej 

Umowie. 

4. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy, w szczególności następujące dane 

osobowe, tj.: 

1) imiona i nazwisko pracownika Zamawiającego, imiona i nazwiska oraz adresy adresatów 

przesyłek, o których mowa w § 2 umowy. 

2) nr telefonu, 

3) adres email. 

5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 

realizacji Przedmiotu Umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich zabezpieczenia, 

poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych spełniających wymogi przepisów dotyczących 

ochrony danych osobowych. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia, poprzez 

stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych. 

8. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych. 

9. Wykonawca po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa albo zwraca 

Zamawiającemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 

Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 
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10. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 

określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych. 

11. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bezzwłocznie zgłasza je 

Zamawiającemu w ciągu 24 godzin. 

12. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) zachować w tajemnicy powierzone do przetwarzania dane osobowe zarówno w okresie 

obowiązywania Umowy, jak i po jej rozwiązaniu; 

2) dopuścić do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby upoważnione przez Wykonawcę; 

3) nie przekazywać powierzonych danych osobowych podwykonawcy chyba, że uzyska pisemną 

zgodę Zamawiającego; 

4) przetwarzać dane osobowe w Europejskim Obszarze Gospodarczym po uzyskaniu wcześniejszej 

pisemnej zgody od Zamawiającego. 

13. Zamawiający ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i 

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy. 

14. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 5 Dni. 

16. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych. 

17. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu zgody Zamawiającego. 

18. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 

Zamawiającego, chyba że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę prawo Unii Europejskiej lub prawo 

państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed 

rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile 

prawo nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

19. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 17 winien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały 

nałożone na Wykonawcę w niniejszej Umowie. 

20. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązkach ochrony danych. 

21. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych niezgodnie z treścią Umowy, 

a w szczególności za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobom nieupoważnionym. 

22. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 

Wykonawcę danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 

orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u 

Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych 

przez urząd nadzorujący ochronę danych osobowych 

23. Personel Wykonawcy oraz podwykonawcy będą świadczyć usługi związane z przetwarzaniem danych 

osobowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych 

osobowych. 

24. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z 

treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

osobom nieupoważnionym. Wszelkie koszty i roszczenia z tego tytułu obciążają Wykonawcę. 

§ 13. 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa niniejsza obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia _______________. 
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2. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu cywilnego 

oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy. 

4. Wszelkie zmiany Umowy, odstąpienie od Umowy, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym egzemplarzu dla 

Wykonawcy i dwóch dla Zamawiającego. 

 

Załączniki do umowy 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Lista dystrybucyjna adresatów. 

3. Odpis z KRS  Zamawiającego. 

4. Odpis z KRS Wykonawcy 

 

 

_______________________           _________________________ 

Zamawiający        Wykonawca 



 

 

Załącznik nr 8 do SIWZ 

- Zestawienie asortymentowo – wartościowe. 


